
دار اموالجمع
)شهرداری منطقهومالی ریمعاونت ادا(

دار اموالجمع
)شهرداری منطقهومالی ریمعاونت ادا(

کارپرداز
)اداره امورمالی شهرداری منطقه(

کارپرداز
)اداره امورمالی شهرداری منطقه(

لیوماداریمعاون ا
)شهرداری منطقهومالی ریمعاونت ادا(

لیوماداریمعاون ا
)شهرداری منطقهومالی ریمعاونت ادا(

انباردار
)شهرداری منطقهومالی ریمعاونت ادا(

انباردار
)شهرداری منطقهومالی ریمعاونت ادا(

اداره متقاضی کالا
)هریک از ادارات شهرداری منطقه(

اداره متقاضی کالا
)هریک از ادارات شهرداری منطقه(
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خیر

بلی

آیا کالای
درخواست شده در انبار

موجود است؟

بلی

بایگانی فرم حواله انبار تاییدشده

خیر

فرآیند انجام معاملات 
)خریدهای جزئی(

تکمیل فرم درخواست کالا از انبار و
ارائه به رییس اداره جهت تایید

امضای فرم حواله انبار کالای خروجی
به انباردار منطقهو ارجاع فرم 

تحویل کالای خریداری شده به انباردار
همراه با فاکتور و سایر اسناد لازم

تایید عدم وجود کالا در انبار در فرم
درخواست و ارجاع به کارپرداز جهت خرید

تحویل کالای درخواستی به متقاضیی 
صدورحواله انبار وتایید ازسوی متقاضی

صدور رسید موقت انبار و ارائه رسیدموقت
کننده جهت تاییدو کالا به درخواست

آیا کمیت و
شدهکیفیت کالای خریداری
موردتایید است؟

تایید فرم رسید موقت انبار و 
ارائه به انباردار منطقه

آیا کالای
شده جزء دسته اموالخریداری

گیرد؟قرار می

بخشی از کالای تاییدنشده/ ارجاع تمام
کردنبه مسؤول کارپردازی جهت مرجوع

بلی
افزار مالیثبت کالا در لیست اموال نرم

و نصب برچسب اموال روی کالا

صدور حواله انباری تحویل کالا به اداره 
متقاضی و تایید حواله انبار توسط متقاضی

خیر

مرجوع کردن کالای نامنطبق
مطابق فرآیند خریدهای کوچک

امضای فرم حواله انبار کالای اموالی
بایگانی فرم حواله انبار تاییدشدهدار اموال منطقهبه جمعو ارجاع فرم 

A

ثبت مشخصات کالای دریافتی تاییدشده
افزار انبار و بروزرسانی موجودی انباردر نرم

شروع

پایان

پایان



دار اموالجمع
)شهرداری شیراز ومالیریمعاونت ادا(

دار اموالجمع
)شهرداری شیراز ومالیریمعاونت ادا(

کارپرداز
)شهرداری منطقهره امورمالی ادا(

کارپرداز
)شهرداری منطقهره امورمالی ادا(

لیوماداریمعاون ا
)شهرداری منطقهومالی ریمعاون ادا(

لیوماداریمعاون ا
)شهرداری منطقهومالی ریمعاون ادا(

انباردار
)شهرداری منطقهومالی ریمعاون ادا(

انباردار
)شهرداری منطقهومالی ریمعاون ادا(

اداره متقاضی کالا
)هریک از ادارات شهرداری منطقه(

اداره متقاضی کالا
)هریک از ادارات شهرداری منطقه(
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بلی
آیا باید کالای

شده مستقیماً به متقاضیخریداری
تحویل داده شود؟

فرآیند بررسی و
صدور اسناد مالی

تایید رسید انبار کالاهای خریداری شده
و ارائه به انباردار و مسؤول کارپردازی

صدور فرم مصرف مستقیم کالا و تحویل
مستقیم کالا به رییس اداره متقاضی

تایید فرم مصرف مستقیم کالا توسط
رییس اداره متقاضی و ارائه به انباردار

خیر

تحویل کالا درصورت ارائه
فرم درخواست کالا از انبار

بایگانی فرم مصرف مستقیم کالا و
ثبت فرم در نرم افزار انبارداری

A

ثبت مشخصات کالای دریافتی تاییدشده
افزار انبار و بروزرسانی موجودی انباردر نرم

صدور فرم رسید دریافت کالا در انبار و
ارائه یک نسخه به مسؤول کارپردازی

مصرف مستقیم/ مراجعه متقاضی دریافت
کالا از انبار در زمان تحویل کالا به انبار

پایان

پایان

پایان
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